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MISSIONS DU 

 PROFESSEUR DOCUMENTALISTE 
( cf. Protocole Inspection 

 IGEN 2007) 

PROJET DOCUMENTAIRE ACADEMIQUE (PDA)                                                                                  PROGRAMME ANNUEL DE PERFORMANCES DE L’EPLE 
 
A1/ Compétences des élèves 
A2 / Egalité des chances                                                                                                                               Objectif 1 : Favoriser l’accès de la 6e à la 3e 
A3/ Offre de formation adaptée                                                                                                                     Objectif 2 : Favoriser le taux de réussite du Brevet 
A4/ Sérénité de la vie scolaire                                                                                                                       Objectif 3 : Développer l’accompagnement éducatif 
A5/ Ouverture culturelle de l’école 
A6/ Gestion informatisée 
 

Contribuer à former les élèves à la 
maîtrise de l’information 
� Formation à la démarche de recherche 
� Usage des ressources 
� Travail personnel des élèves 
� Accès à la lecture 
� Evaluation des compétences 

Ambitions du PDA  à prendre en compte :  
 
� A1/MDL : actions incitatrices à la lecture 
      . Mise en place de  deux clubs lecture sur la base du volontariat  (soit 4 élèves de 6e/5e  et  10 élèves de 4e) : les deux clubs ont 
fonctionné de janvier à fin juin toutes les semaines entre 13 et 14h. 
      . Animations lectures avec des semaines à thèmes  
     .  Implication des élèves dans les choix d’acquisition de livres 
    .   Création fonds « petits lecteurs » : achat d’environ une vingtaine de livres destinés à des élèves faibles lecteurs 
 
� A1/MDL : évaluations des effets de ces actions 
 
� A1/ SC : identification et évaluation des compétences dans la mise en œuvre de projets pédagogiques transdisciplinaires 

- en liaison avec les IDD 
 
     - dans le cadre des partenariats avec les disciplines ( Lettres/ Hist-géo/ Technologie/) : 
 
 
� A1/SC : programmation et évaluation de l’appropriation des compétences documentaires 
Mise en place d’une progression des apprentissages de la 6e à la 3e avec évaluation systématique des compétences documentaires 
acquises ( intégré au Projet Et  et validé en CA) 
 
���� A1/B2I : participation à la validation des compétences 
Membre  du comité de pilotage TICE 
Détermination du programme d’actions B2I pour le collège 
Validation des items du domaine 4 pour toutes les classes de 3e  
Validation d’autres items dans le cadre de projets 
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Mettre à disposition des ressources et 
organiser la diffusion de l’information 
dans l’EPLE 
� Effectuer une veille documentaire 
�Collecter la documentation nécessaire 
et la traiter 
�Organiser, gérer un système 
d’information documentaire 
�Prendre en compte les besoins des 
publics prioritaires 
�Accueil des élèves 
�Projet d’orientation 

Ambitions du PDA  à prendre en compte : 
Veille documentaire assurée et communication aux professeurs ( pour le moment de façon personnalisée) 
� A2 : soutien logistique aux dispositifs ou actions d’aide et de soutien apportées aux élèves 
       - PPRE  : politique d’acquisition en concertation avec les professeurs ayant en charge ces dispositifs ( proposition outils 
numériques notamment ou références de sites internet) 
 
� A2 : participation aux actions d’aide et de soutien apportée aux élèves : 
Aide mais de façon très ponctuelle 
 
���� A3 : évolution du fonds documentaire en fonction de l’offre de formation 
Réactualisation  du fonds des classes 3-5-9 + fonds fiction et BD 
� A6 : gestion informatisée : 
      �fonds répertorié dans la base 
      �statistiques de prêt 
      �statistiques de fréquentation 
      �initiation des enseignants à l’utilisation du logiciel de gestion 
Gestion du fonds avec BCDI 1.81 abonnement avec les Memodocnet. 

Statistiques prêt, fréquentation, motivation réalisées. 
 
���� A3 : lieu dédié à la recherche d’information  lié au projet d’orientation de l’élève 
Kiosque onisep mis en place depuis 3 ans avec mobilier , signalétique et deux ordinateurs dédiés. 
MAJ régulière en liaison avec les Cop Psy 
Dossier Orientation avec Cédérom métiers et GPO sur tous les postes CDI et autres de l’établissement. Panneau orientation au CDI. 
 
� A3 : implication dans la construction du projet d’orientation de l’élève 
Organisation d’une 1h information minimum pour toutes les classes de 3e. 
Séquences orientation mises en place avec deux classes de 4e. 
Projet « Construction d’un projet d’orientation de la 6e à la 3e » initié par le professeur documentaliste avec la collaboration d’un PP par 
niveau (intégré au Projet Et et validé en CA) : définir des objectifs par niveau, créer des outils, les tester en séances avec les élèves et 
les proposer aux autres PP. 
 
� A4 :Accueil des élèves hors temps de classe ( lien avec la vie scolaire) 
Accueil au CDI en coordination avec la vie scolaire 
. RI annexé au carnet de correspondance des élèves et expliqué à tous les entrants. 
. Prise en charge des élèves directement dans la permanence  (en moyenne 20) 
. Accueil aux récréations du matin, de l’après-midi, sur le midi-deux 
. Participation volontaire des élèves à des petites tâches de gestion. 
 
���� A4 : soutien logistique au CESC 
Le CESC se met en place dans l’établissement : 
. constitution d’un fonds spécifique sur toutes les questions liées à l’adolescence 
. partenariat avec l’infirmière sur la diffusion d’informations. 
. appui documentaire pour les journées citoyennes du collège 
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Faciliter l’ouverture de l’EPLE sur son 
environnement  éducatif, culturel et 
professionnel 
� Programme d’actions culturelles 
prenant en compte les besoins des 
élèves, les richesses locales et le projet 
de l’EPLE 
� Collaborer avec les partenaires pour 
développer les pratiques personnelles de 
lecture 
� Education aux médias   
� Participation des élèves à des 
manifestations d’initiative locale, 
nationale ou internationale 
� Faciliter le contact avec les entreprises 
et les partenaires professionnels du tissu 
économique local et régional 
 

Ambitions du PDA à prendre en compte : 
� A5/ DP3 : implication dans la mise en œuvre de l’option 
Pas de DP3 en 07/08 ( faute de candidats) mais membre de l’équipe l’an passé et donc acteur à part entière. 
 
���� A5/DP3 : soutien logistique à la mise en œuvre de l’option ( champs professionnels à découvrir) 
 
� A5 : Politique internationale de l’établissement : 
Soutien logistique : 

- coin « Europe » 
- Espace LV 
-  

���� A5 : politique culturelle de l’établissement : soutien logistique 
 
Education aux médias   
Participation à la semaine de la Presse avec : 
. Organisation d’un kiosque 
. Organisation de séances pédagogiques en collaboration avec  deux profs de Lettres : 

- pour deux classes de 4e sur la Une du journal et l’article de presSE 
-  pour une classe de 3e : même objectifs dans l’optique de la participation aux Concours de UNES  du CRDP 

Créteil 
( article dans la Provence) 
 
Atelier écriture avec un auteur ( 2e année) 
Partenariat avec la Bibliothèque de Rognes  ( participation aux deux activités organisées dans l’année autour lecture/ écriture ) 
Partenariat avec l’éditeur « Rouge Safran » 
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